
產學合作計畫校內行政程序說明



企業或法人委辦案流程

教師與企業討論合作內容

計畫主持人上簽完成行政程序
⚫簽呈檢附合約書及經費表，加會研發處及主計室

⚫簽呈範本(其它綜合->03)
https://rndweb.ncue.edu.tw/p/426-1005-5.php

⚫合約書範本(06產學合作->02)
https://rndweb.ncue.edu.tw/p/426-1005-19.php

將所需的合約份數附上上述奉核後簽呈影本，

一併送至文書組用大印

提案階段

申請階段

合約用印

程序完成

將雙方已用印合約書正本送給
⚫ 合作企業（份數依合約規定）
⚫ 正本一份送至研發處企劃組存查
⚫ 影本一份送至研發處計畫業務組備查
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各機關招標案流程
申請人自行領標

上簽申請投標文件用印
⚫ 檢附計畫書、招標文件、經費預算表

⚫ 簽呈範本(其它綜合->06)
https://rndweb.ncue.edu.tw/p/426-1005-5.php

申請人自行投標、議價

⚫學校立案證明（請填申請表）(其它綜合->05)
https://rndweb.ncue.edu.tw/p/426-1005-5.php

得標需上簽完成行政程序
⚫ 簽呈檢附得標公函或合約書及經費表，加會研發處及主計室

⚫ 簽呈範本(其它綜合->06)
https://rndweb.ncue.edu.tw/p/426-1005-5.php

合約用印
將所需的合約份數附上上述奉核後簽呈影本，
一併送至文書組用大印

合約用印後自行將合約送至各機關，俟合作機關也
在合約書用印後，將雙方已用印合約書的影本，送
至研發處計畫業務組備查。
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